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Kính gởi :	- Ban Giám Hiệu Nhà Trường
		- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 08/2016:
· Đã tổ chức các kỳ thi cho các lớp.
· Đã hoàn thành tổ chức chấm thi tốt nghiệp các lớp khóa 2014TCCN.
· [bookmark: _GoBack]Đã hoàn thành công tác chấm thi trắc nghiệm bằng máy các phiếu thi trắc nghiệm của các lớp đã thi.
· Đã hoàn thành nhập điểm thi kết thúc học phần của các lớp vào phần mềm EMS-PMT.
· Đã tổ chức kỳ thi phụ thi trắc nghiệm trên máy tính kết thúc học phần “Mạng máy tính và Quản trị mạng” cho lớp 15TN-QTM và học phần “Kiến trúc máy tính” cho hai lớp 15TN-QTM1; 15TN-QTM2 và chuyển điểm vào phần mềm.
II. Kế hoạch công tác tháng 09/2016:
	Nội dung
	Người thực hiện

	Tiếp tục tổ chức các kỳ thi chính và phụ học kỳ hè NH 2015-2016 các lớp.
	Toàn bộ phòng

	Thực hiện công tác làm phách, ráp phách. Kiểm tra điểm sau ráp phách các bài thi tự luận.
	Cô Nhi, Cô Thuỷ, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Tổ chức chấm thi trắc nghiệm bằng máy các phiếu thi trắc nghiệm.
	Thầy Nhân, Thầy Thanh Sơn

	Tổ chức chấm thi phúc khảo theo đơn của HSSV.
	Cô Nhi, Cô Thuỷ

	Vào điểm thi theo phách, nhập điểm thi kết thúc học phần của các lớp vào phần mềm.
	Cô Đào, Thầy Nhân, Thầy Tuấn

	Hoàn chỉnh điểm thi tốt nghiệp các lớp khóa 2014TCCN sau phúc khảo.
	Thầy Tuấn, Thầy Nhân

	Chuẩn bị lịch thi HK1 NH 16-17
	Cô Đào
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